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ALLMANT OM HSB KOHANTERING

HSB Kohantering ér ett automatiserat flode fran hantering av koer till uthyrning av p-plats,
garage och forrad. Den gor det mojligt for boende sjilv att hantera sin koplats, intresseanmélan
samt sina pagaende sidoavtal.

SA FUNGERAR TJANSTEN

I samband med att er bostadsrittforening ska borja anvinda den automatiska
uthyrningen i HSB Kohantering sa krivs en del uppsittningsarbete. Detta gors av er
HSB forening. Det finns mojlighet att skapa notifieringar till en eller flera e-
postadresser som gar till exempelvis fastighetsskotare eller styrelsemedlem vid
uppsédgning respektive tilldelning av ett objekt.

De objekt som hanteras i HSB Kohantering ér p-plats, garage och forrad.

I Mitt HSB kan hyresgisten sjdlv sidga upp sitt hyresavtal. Eventuell uppsdgningstid och
forlangningstid tas i beaktande vid uppsidgning.

Vid en Overlatelse sdgs siljarens hyresavtal upp per automatik. Undantag &r om det inte
dr 100% av bostadsritten som siljs, om ldgenheten dr samaviserad med annan ldgenhet
eller om siljaren samtidigt dr kdpare i en annan ldgenhet i samma bostadsrittsforening.

Obs! Tdnk pa att systemet endast kan ta hdansyn till flytt inom bostadsrdittsforeningen om
sdljaren i ldgenhet 1 blivit upplagd som kopare i liigenhet 2 innan koparen i ldgenhet 1
blir godkdind av bostadsrdttsforeningen. Om sa inte dr fallet behdver sdiljaren kontakta
sin HSB forening i god tid for att en uppsdgning inte ska ske.



HITTA TILL TJANSTEN

For att hitta till tjinsten behover ni forsidkra er om att ni 4r 1 ”Mitt Uppdrag” och nir det dr gjort
gar ni till Administration och dérefter vidare till Kohantering i véinstermenyn.
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ADMINISTRERA KOER

Under Kohantering kan du som fortroendevald fa en 6versikt 6ver de objekt som finns
med i respektive ko. Finns det flera kder i er bostadsrittsforening sa viljs ko i rullisten
Kobeteckning.

Vid respektive objekt ser du namn pa gillande hyresgist. Skulle det saknas namn kan
det bero pa att personen exempelvis har skyddad identitet och far da inte visas i HSBs
onlinetjanster. Om ett objekt dr vakant sa visas ett gront utropstecken till vianster om
objektsbeteckningen. Objektets status, som visas i 6versikten, ger information om ett
objekt dr vakant, under uthyrning, véntar pa tilltrade eller uthyrt.

Ett objekt kan ha foljande status:
» Uthyrt — Om det finns ett aktivt hyresavtal samt inget aktivt uthyrningséirende
» Under uthyrning - Om det finns ett aktivt uthyrningsédrende
» Vintar pa tilltride — Om det finns ett hyresavtal som borjar gilla i framtiden
» Vakant — Om objektet inte matchar ndgon annan status

Om man klickar pa objektsbeteckningen far man mer information om objektet sasom
exempelvis typ, avtalsinformation och hyra. Denna information hamtas fran HSBs

fastighetssystem.
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BLOCKERA/ AVBLOCKERA OBJEKT

Ibland kan man behdva blockera enstaka objekt eller samtliga objekt i en k6. Detta kan

vara anvindbart om exempelvis ett objekt ska renoveras eller tas bort. Nér ett objekt &r
blockerat finns det ej for uthyrning och visas istéllet som upptaget for de sokande. Pa
samma sitt gar det att avblockera ett objekt som ar blockerat. Ténk pa att ett objekt blir
avblockerat forst dagen efter avblockeringen ér gjord i tjdnsten.

Obs! Ndr ett objekt dr under uthyrning sa kan man inte blockera objektet. Om en ko

innehdaller ett eller flera objekt som inte gar att blockera sa visas en text med denna

information ndr man ska blockera ett eller flera objekt i kon

Blockera enstaka objekt

Ga till kohantering

Vilj ko under "Kdobeteckning”

Klicka i bocken for den plats som ska blockeras

Klicka pa ”Blockera”

Ange en blockeringsorsak

Klicka péd ”Blockera”

Nu star det nir platsen blockerades och av vem

Laggs musmarkoren Over fragetecknet sa visas en textbubbla

med blockeringsorsaken
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Avblockera enstaka objekt

h4

> For att avblockera platsen klicka pa bocken

»  Klicka pa ”Avblockera”

po4

» Fyllien orsak till avblockeringen

» Klicka pa ”Avblockera”
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Blockera flera objekt
Du som fortroendevald kan vilja att blockera flera objekt samtidigt. Man kan
blockera samtliga objekt 1 kon eller samtliga objekt 1 en specifik fastighet.

» Ga till Kohantering

» Klicka 1 bocken i uppe i rubrikraden for att alla objekt ska bli valda

» Klicka pa ”Blockera”

» Fyll 1 orsaken till att platserna ska blockeras. Obs! Om det finns objekt
som &r under uthyrning och inte dr mojliga att blockera sa visas den
informationen hér

» Klicka pa ”Blockera”
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» Alla platser som blivit blockerade dr nu markerade som blockerad och det
star nér det gjordes och av vem

» For att se blockeringsorsaken ligg musmarkoren 6ver fragetecknet ?
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Avblockera flera objekt

»
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For att avblockera alla objekt sa klickar i bocken uppe i rubrikraden for att
alla objekt ska bli valda

Klicka pa ”Avblockera”

Fyll i orsaken till avblockeringen

Klicka pd ”Avblockera”

Obs! Objektet kommer med i den automatiska uthyrningen forst dagen

efter avblockering dr gjord
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